REGULAMENTO

CAAPE

CENTRO DE ACOLHIMENTO E ACOMPANHAMENTO
PSICOEDUCACIONAL




CAPITULO I

Disposicdes Gerais

1. DOS OBIJETIVOS

Art. 12. O Centro de Acolhimento e Acompanhamento Psicoeducacional (CAAPE) da Faculdade Baiana
de Direito e Gestdo destina-se a promover o apoio psicolédgico e orientagdo pedagdgica aos membros

da comunidade académica da Faculdade Baiana de Direito e Gestao, tendo por finalidades:

| — Realizacdo de triagem a partir das demandas dos membros da comunidade académica (discentes
e/ou colaboradores) referentes a possiveis sintomas tipicos de transtornos mentais e a dificuldade no

processo de ensino-aprendizagem;

Il — Orientacdo de profissional habilitado quanto as demandas pedagdgicas e psicoldgicas que que se
relacionem e interfiram no processo de ensino-aprendizagem dos membros da comunidade

académica;

IIl — intervencdo Preventiva junto aos discentes de modo a oportunizar um melhor desenvolvimento

académico;

IV - Encaminhamento das demandas psicoldgicas de discentes e/ou colaboradores para profissionais

da psicologia e/ou psiquiatria, quando necessario.

§19. O Centro de Acolhimento e Acompanhamento Psicoeducacional (CAAPE) da Faculdade Baiana de
Direito e Gestdao de que trata o caput deste artigo é constituido por psicélogos e psicopedagoga
regularmente habilitados que atuardo na realizagao de atendimentos individuais, grupais, workshops,

palestras e rodas de conversa com os profissionais do CAAPE e/ou com convidados.

Art.22. Constituem-se diretrizes para o funcionamento do Centro de Acolhimento e Acompanhamento

Psicoeducacional (CAAPE) da Faculdade Baiana de Direito e Gestao:

| — respeito aos direitos humanos, garantindo a autonomia e a liberdade das pessoas;

Il - promocgao da isonomia e aten¢ao humanizada e centrada nas necessidades das pessoas;



IIl — garantia do acesso e da qualidade dos servigos prestados, por meio de a¢des voltadas a garantia
de atendimento a pessoas com deficiéncia, superdotacdes, e transtornos do neurodesenvolvimento,

prevendo o desenvolvimento de a¢Ges voltadas para o acesso e permanéncia dos estudantes;

IV — implementacdo de politicas institucionais para a promog¢ao dos direitos humanos, em especial a

educacdo inclusiva e acessibilidade da comunidade académica;

V — planejamento anual de ac¢des, aprovadas pela Direcdo Académica e com previsdao orcamentaria

instituida pela Mantenedora.

2. DO PUBLICO

Art. 32, Todos os membros da comunidade académica da Faculdade Baiana de Direito e Gest3o:
discentes regularmente matriculados nos cursos ofertados pela Instituicdo de Ensino, docentes e os
colaboradores da instituicdao, incluindo os terceirizados, estdo aptos para utilizacdo dos servicos do

CAAPE.

3.DA COMPOSICAO DO CAAPE

Art. 42. O CAAPE sera composto por psicélogos regularmente habilitados e psicopedagoga, além de

membros auxiliares.

§12. Os psicodlogos do CAAPE atuardo prioritariamente na orientacdo de como proceder com as
demandas trazidas no contexto académico relacionadas as questdes de ordem emocional e no
acompanhamento de demandas académicas de discente, tanto de organizacdo de estudos, quanto
orientacdo de docentes frente a adaptacGes razodveis. Caso necessario, sera feito o encaminhamento
para psicoterapia e/ou psiquiatria. Estas orientacBes sempre visardo o bem-estar da pessoa,
juntamente com o seu desenvolvimento cognitivo e afetivo no dmbito da instituicdo, familia e

comunidade.

§22. A psicopedagoga atuard prioritariamente na avaliagdo e acompanhamento de demandas
académicas, promovendo ac¢des e/ou adequagbes metodoldgicas, atitudinais, de infraestrutura,

dentre outras, para reducdo e/ou eliminagdo das dificuldades no processo de aprendizagem.



4.D0 ACOMPANHAMENTO DO CAAPE

Art. 52. O acompanhamento do CAAPE para a comunidade académica se dara a partir do primeiro
atendimento com um dos psicélogos e/ou psicopedagoga, através de pedido de agendamento de
horario com os psicélogos, pedido da Coordenagdo do Curso e/ou demanda espontanea, em caso de

emergéncia ou nao.

Art. 62. O CAAPE dispora de um numero de celular, que ficarad sob a responsabilidade da secretaria do
Centro, e tera como UNICA e EXCLUSIVA funcio o agendamento de atendimento com os psicélogos
(a) e/ou psicopedagoga, cujo horario de funcionamento sera de segunda a sexta, das 7h as 17h, com

suspensao do atendimento das 12h as 14h, exceto nos feriados, que ndo havera funcionamento.

§12. Qualquer mensagem enviada por membros da comunidade académica da Faculdade Baiana de
Direito e Gestdo, antes ou apds este periodo, sera respondida por uma mensagem automatica

informando que o contato sera realizado no préximo dia util.

§29. Em caso de auséncia da secretaria por qualquer motivos, o celular podera ficar sob a
responsabilidade de outro membro do CAAPE e, em caso de impossibilidade por qualquer membro,

sera enviada mensagem automatica de ndo funcionamento até o préximo dia util.

§39. Caso se verifique comportamento explicito de risco a vida no atendimento para agendamento,
restard, de logo, autorizado ao responsavel pelo canal de agendamento, informar aos psicélogos e/ou
psicopedagoga sobre a situacdo apresentada para contato com os responsaveis, indicar ao membro
da comunidade académica da Faculdade Baiana de Direito e Gestdo o numero do Centro de
Valorizagdo da Vida (CVV) e, a depender do caso, acionar os servigos de urgéncia e emergéncia (SAMU

-192).

Art. 72. Os membros do CAAPE atenderdao em sala especifica para demandas individuais, podendo,
ainda, utilizar sala especifica no ambiente de aprendizagem para atendimentos remotos; as atividades
em grupo poder3o ser realizadas remotamente e/ou diversos espacos fisicos da Faculdade, de acordo

com os objetivos da atividade proposta.

Pardgrafo Unico. Os horarios dos atendimentos individuais serao divulgados no inicio de cada semestre

letivo.



Art. 82. As atividades propostas pelo CAAPE serdo agendadas e registradas por e-mail e nos prontuarios
dos psicdlogos, inclusive a presenca ou auséncia no horario marcado do membro da comunidade

académica.

Art.92. Caso o CAAPE constate que algum membro da comunidade académica preenche os critérios
estabelecidos pelo préprio CAAPE, pela Coordenagdo do curso e pela Diretoria, poderd atuar
ativamente na realizacao de atendimento individualizado, através de contato realizado por ligacdo e

e-mail.

§12. O acompanhamento dos/as discentes Prounistas e Bolsistas ocorrera de acordo com os seguintes
indicadores, sem prejuizo da acdo de outros necessdrios a permanéncia na IES:

a) ano de ingresso na Baiana;

b) Quantidade de anos na Baiana (mais de 5);

c) Origem do/a discente (vestibular, transferéncia externa, dentre outros);

d) Cidade de origem do/a discente (interior ou capital, dentre outros);

e) Data de nascimento;

f) Semestre(s) ja cursado(s);

g) Quantidade de semestres reprovados;

h) Existéncia de documento médico, psicoldgico e/ou psiquiatrico;

i) Quantidade de reconsideragdes da bolsa;

j) Quantidade de faltas;

k) Quantidade de trancamentos;

I) Quantidade de reprovagdes em uma mesma disciplina;

m) E se ja é acompanhado pelo CAAPE (tanto pelos psicdlogos quanto pela

psicopedagoga).

§29. Os/as discentes ndo contemplados por programas governamentais e institucionais de apoio
financeiro, tais como PROUNI, FIES, ACREDITE e outros a serem instituidos serdo analisados conforme

os seguintes critérios:

a) Ano de ingresso na Baiana;

b) Quantidade de anos na Baiana (mais de 5);
c) Data de nascimento;

d) Semestre(s) ja cursado(s);

e) Quantidade de semestres reprovados;

f) Existéncia de documento médico, psicoldgico e/ou psiquiatrico;



g) Quantidade de faltas;
h) Quantidade de trancamentos;
i) Quantidade de reprovagdes em uma mesma disciplina;

j) E se ja é acompanhado pelo CAAPE (tanto pelos psicdlogos quanto pela psicopedagoga).

§39. Os/as colaboradores (as) e/ou docentes serdo analisados conforme os seguintes critérios:

a) Recomendacdo dos Recursos Humanos, Coordenacdo e/ou Diretoria.

b) exibicdo de sintomas tipicos de transtornos mentais;

c) exibicdo de acdes que coloquem em risco sua vida e/ou de outrem;

d) existéncia de documento médico, psicoldgico e/ou psiquiatrico;

e) quantidade de faltas (justificadas ou ndo);

f) existéncia de demandas de colegas de trabalho préximos e/ou qualquer membro da

comunidade académica;

§42. 0 membro da comunidade académica da Faculdade Baiana de Direito esta ciente de que os seus
dados pessoais, sensiveis ou ndo, poderdo ser tratados e processados pela instituicio de ensino de
forma que seja possivel a execugdo efetiva do mencionado acompanhamento nos termos deste
Regulamento. Os tratamentos de dados necessarios para o acompanhamento do CAAPE seguirdo o

disposto na secao Ill deste Regulamento.

§52. Todas as a¢des do CAAPE promovidas individualmente serdo registradas em sistema préprio
(QUICK), cujo acesso sera restrito aos profissionais designados para acompanhamento das demandas

psicoeducacionais da comunidade académica.

§62. Ao final de cada semestre letivo, o CAAPE elaborara relatério com indicadores quantitativos dos
membros acompanhados e as acdes propostas e realizadas no semestre imediatamente anterior, com

vista a avaliacdo da sua atuagdo e eventuais adequacdes do planejamento anual proposto.

Art. 10. Em conformidade com a Lei n.2 13.819/2019, nos casos suspeitos ou confirmados de
violéncia autoprovocada, a Faculdade Baiana de Direito e Gestao realizara notificagio compulsoéria
ao conselho tutelar, caso o membro da comunidade académica seja menor, ou as autoridades

sanitarias, no prazo de 24h (vinte e quatro horas), a contar da ciéncia do fato.

5. DO SIGILO PROFISSIONAL




Art. 92, Os psicélogos do CAAPE, no exercicio de suas atividades, estdo obrigados a cumprir e respeitar
de forma ampla e geral o Cédigo de Etica Profissional do Psicélogo (CEPP) e demais normas relativas a
protecdo dos dados pessoais, incluindo, mas ndo se limitando, a Lei 13.709/2018 (“LGPD”), a Lei

12.965/2014 (“Marco Civil da Internet”).

§12. E dever do psicdlogo respeitar o sigilo profissional a fim de proteger, por meio da
confidencialidade, a intimidade das pessoas, grupos ou organiza¢des, a que tenha acesso no exercicio

profissional.

§29. O psicélogo podera decidir pela quebra de sigilo, conforme o estabelecido no CEPP, baseando sua
decisdo na busca do menor prejuizo e/ou através do preenchimento de um dos seguintes critérios:

| - Caso o acompanhado esteja colocando a sua vida ou de outros em risco (através de ideagdes
suicidas, por exemplo);

Il - em caso de requerimento do estudante a Coordenac¢do do Curso e/ou 6rgdos colegiados, de modo
a auxiliar na decisdo a ser proferida por seus membros;

Il - o Colegiado do curso realize o pedido.

§392. Em caso de quebra do sigilo, o psicélogo deverd restringir-se a prestar as informacgdes

estritamente necessarias.
§49, Caso o Colegiado do Curso, através de requerimento formal e fundamentado, solicite a quebra de

sigilo, o CAAPE devera analisar o pedido e, caso julgue necessario, prestara apenas informagées

estritamente necessdrias para analise do pedido formulado pelo estudante.

6. DOS LIMITES DE ATUAGCAO DO CAAPE

Art. 10. A atuacdo do CAAPE perpassa pela andlise dos critérios estabelecidos no presente
Regulamento e da propositura do agendamento para o atendimento até o comparecimento nos

atendimentos.

§19. O CAAPE atuara na promocdo de atividades em grupo, tais como workshops, palestras, rodas de
conversa, para cumprimento dos seus objetivos, em especial a plena promoc¢ao do processo de ensino-

aprendizagem e bem-estar de toda comunidade académica.



§29. O comparecimento dos membros da comunidade académica da Faculdade Baiana de Direito e

Gestdo convidados para reunides individuais e/ou grupo ndo é obrigatorio.

§39. O CAAPE restara impossibilitado de atuar caso ndo haja comparecimento voluntdrio do membro

da comunidade académica da Faculdade Baiana de Direito e Gestao, nos atendimentos agendados.

§42. Nos casos de emergéncia e/ou urgéncia ocorridos em atividades desenvolvidas pela Instituicdo o
CAAPE podera atuar ativamente, incluindo, dentre outras condutas visando a protecao da vida dos
membros da comunidade académica, entrar em contato com familiares de discentes, contatos de
emergéncia de colaboradores, ligar para SAMU, policia ou quem de direito para atenuar e/ou evitar

tragédias.

CAPITULO II

Atendimento inclusivo para Pessoas com Deficiéncia (PCD)

7. DO PROGRAMA DE PRATICAS INCLUSIVAS

Art. 10. Sera ofertado o atendimento pelo CAAPE as pessoas com deficiéncia auditiva, visual,
intelectual e fisica, conforme o estabelecido no plano de acessibilidade da Faculdade Baiana de Direito

e Gestdo.

Pardgrafo Unico. As acGes e infraestruturas fisica e tecnoldgica serdo adequadas de acordo com as
necessidades individuais dos discentes, com vista a promocdo integral de apoio ao processo de

aprendizagem e bem-estar dos discentes

CAPITULO Il

Protecdo de Dados Pessoais

8. DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 11. As atividades de tratamento de dados pessoais realizadas no ambito das atividades
desenvolvidas pelo CAAPE ocorrerdo de acordo com a Lei 13.709/2018 (“Lei Geral de Protec¢do de
Dados Pessoais” ou “LGPD”), demais normas que regem a matéria no Brasil e as disposi¢cbes deste

Regulamento.



§19. A Faculdade Baiana de Direito se compromete a tratar os dados pessoais fornecidos estritamente
com o objetivo de atingir finalidades legitimas, especificas, explicitas e informadas, de acordo com os
objetivos deste Regulamento, que consistem em:

(i) receber demandas dos membros da comunidade académica referentes a possiveis
sintomas tipicos de transtornos mentais e a dificuldade no processo de ensino-
aprendizagem, a fim de viabilizar a realizacdo de triagem;

(ii) realizar a orientacdo do profissional habilitado quanto as demandas pedagdgicas e
psicoldgicas oriundas dos membros da comunidade académica;

(iii) identificar os discentes que precisam de auxilio e fornecer apoio para um melhor
desenvolvimento académico;

(iv) realizar encaminhamento as demandas psicoldgicas para profissionais da psicologia e/ou
psiquiatria, quando necessario, sobretudo em casos de risco a vida; e

(v) comprovar atividades perante o MEC e o cumprimento de obrigacdes legais em relacdo ao

Plano de Acessibilidade da IES, como as estipuladas no Decreto n2. 9.235 /2017.

§29. O tratamento de dados pessoais para o cumprimento das finalidades destacadas no paragrafo
anterior é fundamentado nas seguintes bases legais da LGPD, sendo estas validas, legitimas e
adequadas ao tratamento designado:

| — Protecdo da vida ou a incolumidade fisica do titular ou de terceiros, bem como para promocao
da tutela da sua saude (art. 79, VIl e VIII; art. 11, 1I, “e” e “f” da LGPD), no caso das finalidades
elencadas nos incisos | a IV do paragrafo primeiro deste artigo; e

Il - Cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria (art. 79, Il e Art. 11, Il, “a” da LGPD), nos casos

da finalidade elencada no inciso V do paragrafo primeiro deste artigo.

§39. Poderao ser tratados dados quando a Faculdade Baiana de Direito entender necessarios para
exercicio regular de direitos ou para execu¢do do contrato de prestacao de servigcos educacionais,
bem como eventuais dados ndo sensiveis que sejam necessdrios para fins de preservacdo do

legitimo interesse do titular ou de terceiros.

§49. Os dados de titularidade dos membros da comunidade académica atendidos no ambito do
CAAPE serao tratados com acesso restrito aos colaboradores designados da Faculdade Baiana de

Direito e Gestao envolvidos na execuc¢ao destas atividades.

§59. A Faculdade Baiana de Direito poderd compartilhar os dados pessoais com terceiros, por
exemplo, profissionais da psicologia e/ou psiquiatria, quando estritamente necesséario ao

cumprimento das finalidades elencadas.



§62. Os membros da comunidade académica poderdo realizar solicitagbes para exercicio de seus
direitos como titular de dados e buscar mais informacgdes sobre o tratamento das suas informacgdes

pessoais, pelo e-mail privacidade@faculdadebaianadedireito.com.br.

§79. Os dados pessoais permanecerdo armazenados enquanto houver base legal ou contratual que
justifique a sua retencao, como a necessidade de manutencao dos dados para cumprimento de

obrigacdes legais ou regulatdrias, bem como exercicio regular de direitos.

CAPITULO IV
Disposi¢des Finais

9. DA VIGENCIA

Art. 12. Os casos omissos serdo resolvidos pelo CAAPE em conjunto com a Diretoria da Faculdade

Baiana de Direito e Gestao.

Art. 13. O presente Regulamento entra em vigor no dia 23 de marco de 2026.
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